附件二
台北海洋技術學院102學年度「海上實習交流訓練」課程

預選修作業及繳(退)費流程說明
壹、第一階段作業
1、 請出納組預先製作登記費用3,000元之三聯式繳費單。

2、 開設海上實習交流訓練系科之同學，向開設本課程之任課老師(系助理)登記，填寫登記表(附表1)，由系助理發給登記費用3,000元之繳費單（學生自行填入學號），於103年2月14日前持繳費單至金融機構或超商繳款後，將收據第3聯並家長同意書，交回任課老師(或系助理)，即正式完成第一階段登記；其他系科同學可至通識中心報名登記。
3、 請各開課老師(或系助理)於103年2月17日(一)前，完成初選名冊彙整，送實服組統計人數。
貳、第二階段作業

1、 實服組統計人數，將名冊彙整表送出納組，後製實習參訪交流活動費餘額7,800元之繳費單。

2、 由任課老師(或系助理)將活動費餘額7,500元之繳費單，於下學期開學日轉交送學生，請學生於103年3月3日前持繳費單至金融機構或超商繳款後，將第3聯交回任課老師，即正式完成報名選課。
3、 如第一階段登記選課人數達200人，即停止以下作業；如尚有餘額，有意加選修的同學，得於開學日起至2月27日(四)止，向開設本課程之任課老師(系助理)登記，填寫登記表(附表1)報名。任課老師(系助理) 將登記費用3,000元及餘額7,800元之繳費單，請學生於103年3月3日（ㄧ）前完成繳費後，將二張繳費證明之第3聯一併交回任課老師(或系助理)，完成手續；其他系科同學至通識中心辦理。
4、 由實輔組收齊各系登記表及第一、二階段繳費單第3聯彙整，送請課註組於加選截止日(103年3月3日)，以人工作業方式至系統選課。 
5、 103年3月7日(四)前完成選課清單列印完成確定實際參加人數。

參、退費規定

依交通部觀光局公佈之｢國外旅遊定型化契約書｣範本，第二十七條（出發前旅客任意解除契約）規定：已完成繳費者，於旅遊活動開始前得通知旅行社解除契約，但應繳交證照費 用，並依左列標準賠償：

一、通知於旅遊活動開始前第三十一日以前到達者，賠償旅遊費用百分之十。 

二、通知於旅遊活動開始前第二十一日至第三十日以內到達者，賠償旅遊費用百分之二十。 

三、通知於旅遊活動開始前第二日至第二十日以內到達者，賠償旅遊費用百分之三十。 

四、通知於旅遊活動開始前一日到達者，賠償旅遊費用百分之五十。 

五、通知於旅遊活動開始日或開始後到達或未通知不參加者，賠償旅遊費用百分之一百。 

