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摘要

本文將說明2010資訊管理學術與實務研討會的完稿排版格式，已被本研討會接受的論文，煩請務必依照本格式進行編排。若無法依規定進行排版者將不予刊登，或經作者同意後委由專人代為進行排版工作，並酌收相關文書處理作業費用。本研討會鼓勵作者於投稿時，即根據本論文格式，進行完稿編排。本研討會並鼓勵作者，以本檔案為參考基礎，進行稿件編排。 
關鍵詞：資訊管理、企業電子化、數位學習、網路安全                      
壹、前言

本文將說明2010資訊管理學術與實務研討會的完稿排版格式，投稿本研討會的論文，煩請務必依照本格式進行編排。若無法依規定進行排版者將不予刊登，或經作者同意後委由專人代為進行排版工作，並酌收相關文書處理作業費用。

文章必須採用A4大小的紙張，版面邊界上留4 cm、下留2.54 cm，左、右各留3.17 cm，採雙欄的編排格式寬度16字元、間距2.5字元。文章排版後包括本文、圖片、表格、參考文獻等在內請控制在8頁範圍。

貳、論文格式

文章段落格式的設定包括：行高設為1.25行，與前後段距離均為0.5列，且需取消「文字格線被設定時，貼齊格線」的勾選。其它格式設定包括下列幾個部份：

一、文章標題
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，20級，粗體字，段落置中。
二、作者及服務單位
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，14級，段落置中。
三、摘要及關鍵字
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，11級，段落左右對齊，縮排指定第一行2字元。
四、標題
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，12級，粗體字，最上層次段落置中，其於段落置左；標題層次依序應設為「壹、貳、參…」，「一、二、三…」，以及「(一) (二) (三) …」，並宜避免超過三個層次的標題設定。

五、內文
字型中文採新細明體、英文採Times New Roman字體，10級，段落左右對齊，縮排指定第一行2字元。但不超過8頁為限。
六、註腳
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，9級
。 

參、圖與表

文章中之圖與表宜簡明清晰、斟酌數量，並注意將圖表適當編排於文中第一次引述該圖表內容之後的適當頁面，表格並應注意勿被切分成兩頁各半。此外，有關圖與表其它的格式說明如下：

一、圖
圖標題必須置於圖的下方，字型中文採新細明體，英文採Times New Roman字體，段落置中，與後段距離設為1列。圖內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清晰可讀為基本原則，如圖一景文科技大學校徽所示。
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圖一、景文科技大學校徽

二、表
表標題必須置於表的上方，字型中文採新細明體，英文採Times New Roman字體，段落置中，與前段距離設為1列。表內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清晰可讀為基本原則，如表一所示。
表一、2010資訊管理與學術實務研討會重要時程表

	日期
	進度

	2010/04/14
	論文截稿日期

	2010/04/21
	論文接受通知

	2010/05/26
	研討會舉辦日期


肆、參考文獻格式

    參考文獻之列示格式如內文，但應注意下列事項：
(1) 參考資料應依其姓氏字母或筆劃排    序，中文在前，英文在後。所有本文內    引用到的文獻，都必須明列於參考文獻    中；相對的，列出的參考文獻也都必須    在本文內有所引用。
(2) 參考文獻若為期刊論文，依下列次序書寫：(1)作者姓名 (2)論文篇名(3)期刊名稱 (4)卷期號 (5)出版年 (6)頁數。期刊名稱請加底線(Mekle & Middendorf, 2002)。
(3) 參考文獻若為圖書單行本時，可依下列次序書寫：(1)作者姓名 (2)書名 (3)出版年 (4)版次 (5)出版地 (6)出版社 (7)頁數。書名請加底線 (林青山, 1978)。
(4) 參考文獻若為研討會論文，可依下列次序書寫：(1)作者姓名 (2)論文篇名 (3)會議名稱 (4)會議地點 (5)會議年度 (6)頁數(若無明確頁數或會議地點，得免註明)。會議名稱請加底線 (Yand, 2002)。
(5) 參考文獻若為登載於網頁的論文，可依下列次序書寫：(1)作者姓名 (2)論文篇名 (3)網址 (4)年度 (5)資料取得時間(若無年度或資料取得時間得免註明，若無作者姓名，則改以註釋呈現，不列於參考文獻中)。網址請加底線(方東興、孫堅華, 2002)。
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�段落左右對齊，縮排指定凸排1字元；
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